拝啓　貴社ますますご隆盛のこととお慶び申し上げます　平素は格別のお引き立てを賜り厚くお礼申し上げます　
さて　弊社株式は　○○○○○証券取引所ならびに関係官庁の承認を得られることになりました　これによって○○月○○日より○○○○○証券取引市場の第○○部に上場の運びとなります　
謹んでご報告させていただきますと共に　これからも倍旧のご支援を賜りますようお願い申し上げます　
まずは　略儀ながら書面をもってご挨拶申し上げます　　　　　　　　　敬　具
　令和○○年○○月○○日

　　　　　　 　　　○○○○○株式会社
　　　　　　　　　　　　　　　　代表取締役社長　○ ○ ○ ○
