　　合併のご挨拶
拝啓　晩秋の候　いよいよご清栄のこととお慶び申し上げます
平素は格別のご愛顧を賜り　厚く御礼申し上げます
さて　このたび弊社は　○○○○○株式会社と合併し　来る〇〇月〇〇日をもって株式会社○○○○○として新発足する運びとなりました　
今後は　両社の強みを十分に出し合うことで　これまで両社を支えていただいた皆様にご評価いただける製品とサービスをご提供できるものと確信いたしております　
今後とも倍旧のご指導ご鞭撻のほど　何卒宜しくお願い申し上げます　
本来ならば　お目にかかってご挨拶申し上げるべきところ　略儀ながら書中にて　ご挨拶申し上げます　　　　　　　　　　　　　　　　　　　敬　具

　令和○○年○○月○○日　吉　日

　　　　　　　　株式会社○○○○
　　　　　　　　　　　　代表取締役　○ ○ ○ ○
　　　　　　　　　　　　　　　　〒一六〇―〇〇〇七　
　　　　　　　　　　　　　　　　　東京都新宿区荒木町十三―九
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　サンワールド四谷ビル一階
　　　　　　　　　　　　　　　　電　話　〇三（○○○○）○○○○
　　　　　　　　　　　　　　　　ＦＡＸ　〇三（○○○○）○○○○
